
 

(一) 學生多元學習認證作業 

1. 目    的：為激發學生多元學習潛能，以培養優良的品德，態度與學習能力，

進而達成本校全人教育之目標。 

2. 適用範圍：自九十九學年度起入學之大學日間部學生。 

3. 作業程序： 

3.1 實施內容 

3.1.1 自九十九學年度起入學之大學日間部新生畢業前至少須達到多元學習

認證 100 小時，其中「服務奉獻」至少 20 小時、「多元成長」至少 20

小時、「專業進取」至少 20 小時。 

3.1.2 一百學年度起轉入大學日間部二年級學生，畢業前至少須達到多元學

習認證 75 小時，其中服務奉獻至少 15 小時、多元成長至少 15 小時、

專業進取至少 15 小時。 

3.1.3 一百零一學年度起轉入大學日間部三年級學生，畢業前至少須達到多

元學習認證 50 小時，其中服務奉獻至少 10 小時、多元成長至少 10 小

時、專業進取至少 10 小時。 

3.2 作業流程 

依本活動辦理單位區分為不同流程： 

校內單位主（承）辦者，分為「本校行政及學術單位」認證時數統一及認證

時數不一；校外單位主（承）辦者，分為「校外學生社團活動」及「其他校

外活動」。流程涉及學生個資部份，皆請各承辦單位妥善收集、處理、運用

及保存。 

3.2.1 校內單位主（承）辦之活動 

3.2.1.1 本校行政及學術單位主（承）辦，且認證時數統一。 

(1)申辦活動時，由活動承辦單位至校園活動認證系統刊登活動，

並由職涯發展中心審核。 

(2)活動核准辦理後，再由活動承辦單位於辦理活動時登錄學生

證資料，完成認證。 

3.2.1.2 本校行政及學術單位主（承）辦，且認證時數不一 

(1)申辦活動時，由活動承辦單位至校園活動認證系統刊登活動，

並由職涯發展中心審核。 

(2)活動核准辦理後，再由活動承辦單位於辦理活動後，至名單轉

入系統，按申請活動識別碼，完成學生資料登錄。 

(3)職涯發展中心審核通過，完成認證。 

3.2.2 校外單位主（承）辦之活動 

3.2.2.1 校外學生社團活動  



 

(1)由社團填具「國立宜蘭大學學生社團活動申請單」並檢附相關

證明文件、向課外活動組提出申請。 

(2)通過審核後再由課外活動組至名單轉入系統完成申請資料登

錄。 

(3)將申請表及相關文件由課外組續辦，已完成系統審核。 

3.2.2.2 其他校外活動 

(1)由申請人填具「國立宜蘭大學校外多元學習認證申請表」，並

檢附相關證明文件，向申請人所屬系、所（院）提出申請。 

(2)通過審核後再由申請人所屬系、所（院）承辦人至名單轉入系

統完成申請資料登錄。 

(3)將申請表及相關文件轉職涯發展中心續辦，已完成系統審核。 

3.3 學生多元學習認證紀錄證明申請作業 

3.3.1 申請學生多元學習認證紀錄證明須收費，文件每份首頁 20 元，第二頁

起每頁五元，學生需填寫「學生多元學習認證紀錄證明文件申請 表」。 

3.3.2 請於填寫申請表前，至學校首頁「在校學生」→「學習歷程」查詢所參

與的活動紀錄是否正確。若有缺漏或錯誤，請先向活動承辦單位確認。 

3.3.3 填寫後，請將本表送至學生事務處-職涯發展中心辦理申請事宜。 

3.3.4 製作紀錄證明約需 2 個工作天(不含收件日)，限本人親自持學生證至職

涯發展中心繳費後領取證明。 

3.4 預警 

3.4.1 預警對象 

自九十九學年度起入學之大學日間部，大三、大四學生。 

3.4.2 預警時間、次數 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

預警時間點 總時數低於目標時數 各領域低於目標時數 

大三上學期 65% 65% 

大三下學期 75% 75% 

大四上學期 90% 90% 

大四下學期 100% 100% 

   

次數 說明 

第一次預警 自大三起每學期開學後五週內。 

第二次預警 自大三起每學期期中考後五週內。 



 

3.4.3 預警方式職涯發展中心承辦人員，手動設定 3.4.2 之各該項百分比後，

系統自動發送 email 通知未達 3.4.2 各該項標準之學生。並於第二次預

警時發送 email 給各系主任與承辦人，大四與延修生未通過名單。 

3.4.4 預警名單查詢 

各系主任與承辦人能查詢該系已、未達標準之學生名單。 

4. 控制重點： 

4.1 學生參與校內、外多元學習活動，承辦單位是否確實登錄該項認證時數？ 

4.2 學生參與校內、外多元學習活動，承辦單位登錄該項認證時數後，職涯發展

中心是否確實審核？ 

4.3 學生多元學習認證預警是否按時發送 email通知學生？ 

4.4 學生多元學習認證預警是否按時發送通知予各系主任？ 

4.5 學生多元學習認證紀錄證明發放是否確實無誤？ 

5. 使用表單： 

5.1 學生社團活動申請單。 

5.2 校外多元學習認證申請表。 

5.3 學生多元學習認證紀錄證明文件申請表。 

5.4 原就讀本校學生之多元學習認證時數轉入申請表。 

6. 依據及相關文件： 

6.1 國立宜蘭大學學生多元學習認證辦法。 

6.2 國立宜蘭大學提升學生多元學習能力實施辦法。 



 

7.  流程圖： 

國立宜蘭大學校內單位主(承)辦之活動-時數統一流程圖 

 

 

  



 

國立宜蘭大學校內單位主(承)辦之活動-時數不一流程圖 

 

 

  



 

國立宜蘭大學校外單位主(承)辦之活動流程圖 

 

 

 

 

 



 

國立宜蘭大學「學生多元學習認證紀錄證明」申請作業流程圖 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

國立宜蘭大學「學生多元學習認證」預警流程圖 

 

 

準備作業

第一次預警
大三、大四每學期開學後五週內，依規
定之百分比發送預警電子郵件給未通過
目標時數之學生。

第二次預警
大三、大四每學期期中考後五週內，依
規定之百分比發送預警電子郵件給未通
過目標時數之學生。
並發送email給各系主任與承辦人，大
四與延修生未通過名單。

結束

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

8. 自行評估表： 

國立宜蘭大學控制作業自行評估表 
111年度 

評估單位：學務處(職涯發展中心) 

作業類別：學生多元學習認證作業 

評估期間：   年  月  日至   年 月  日 

評估日期：   年   月   日 

控制重點 

評估情形 

改善措施 

落實 
部分

落實 
未落實 未發生 不適用 

1.學生參與校內、外多元學

習活動，承辦單位是否確

實登錄該項認證時數？ 

      

2.學生參與校內、外多元學

習活動，承辦單位登錄該

項認證時數後，職涯發展

中心是否確實審核？ 

      

3.學生多元學習認證預警是

否按時發送 email 通知學

生？ 

      

4.學生多元學習認證預警是

否按時發送通知予各系主

任？ 

      

5.學生多元學習認證紀錄證

明發放是否確實無誤？ 
      

填表人：               複核：                   單位主管： 

註： 

1.機關得就 1 項作業流程製作 1 份自行評估表，亦得將各項作業流程依性質分類，同 1 類之作

業流程合併 1 份自行評估表，將作業流程之控制重點納入評估。 

2. 各機關依評估結果於評估情形欄勾選「落實」、「部分落實」、「未落實」、「未發生」或「不適

用」；其中「未發生」係指有評估重點所規範之業務，但評估期間未發生，致無法評估者；「不

適用」係指評估期間法令規定或作法已修正，但控制重點未及配合修正者，或無評估重點所

規範之業務等；遇有「部分落實」、「未落實」或控制重點未配合修正之「不適用」情形，於

改善措施欄敘明需採行之改善措施。 

  


