
國立宜蘭大學工讀助學金作業流程表 

聘任工讀助學金管理

委員 
------------------------------------------- 

依據本校學生工讀助學金

管理委員會組織章程辦理 

 

 

 

召開工讀助學金管理

委員會議，審議工讀助

學金及決議分配經費

額度 

      

------------------------------------------- 

     

生輔組召開會議，依本校

工讀助學金實施辦法辦理  

 

 

 

工讀生之遴選、任用及

管考並於次月三日前

填送上月計時工讀生

考核表至生輔組（工讀

資格：本校學生，以生

輔組上網公告家庭年

收入 70 萬元以下之弱

勢學生優先遴用。） 

 

 

 

------------------------------------------- 

各工讀任用單位辦理，由

本校教職員工進入用人系

統。工讀時間以時為單

位，每日限 7 小時，工讀

金每小時 160 元，每月不

得超過 90 小時。第一次申

報工讀金者，請繳交金融

機構存摺封面影本。 

 

 

 

彙整各工讀任用單位

之工讀生考核表，據以

製印領清冊陳核 

------------------------------------------- 

生輔組據以簽核。 

承辦人：連文中 

分機：7154 

 

 

 

經主計程序設專戶、審

核及開立傳票等 
------------------------------------------- 主計室作業 

 

 

 

工讀助學金撥付入帳 ------------------------------------------- 

出納組作業。（入帳查詢） 

承辦人：周美潔 

分機：7248 

備註：1.各單位因業務需要簽請奉核後交管理委員會於分配下年度經費時一併考量。 

2.各任用單位年度內不得超支分配經費額度。 
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