
學生請假補檔操作手冊 
學生請假如何補檔： 

進入學生請假系統→學生請假→學生請假修改→補檔，將請假檔案上傳。 

*若點選修改→請假申請會重新跑一次簽核流程；點選補檔→不會重新跑

簽核流程。* 

 

 

 

 
上傳檔案後點選附加→檔案上傳後點選送出，即完成請假補檔手續。 
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