
 
 

如何進入請假系統： 

學生請假操作手冊 

由首頁“在校學生”→ “學生登入”→點選“學務項目”→ 校園項

目中之“請假獎懲”→前往請假操行獎懲系統 
 

 



 



 

進入後點選學務系統→學生請假 
 

 
點選“學生請假申請”，並詳閱請假注意事項後，點選同意 

 



 
 

請假申請表： 

1、 選擇請假類別 

2、 選擇請假日期後，選擇請假節次（▲事假請確實選取請假節次） 

3、 上傳相關證明或勾選事後補檔（▲補檔請於返校五日內完成） 

4、 確認選填資料無誤後，送出 
 


